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• Codice CIG: 7829824F27 
• Bando di abilitazione MePa – Servizi. 
• Meta prodotto: “Servizi Sociali” 
• Sotto categoria: “Servizi assistenziali, educativi,  di segretariato e supporto al lavoro” – CPV 

85321000-5 
 

DISCIPLINARE DI RDO 
 
Premesse:  
 
Il presente disciplinare contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura negoziata 
esperita ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs n. 50/2016 con RDO sul Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione MEPA 2019 per l’affidamento in gestione dei Servizi “Sportello Immigrati” e 
“Mediazione culturale e linguistica nelle scuole” del Comune di Bellaria Igea Marina per il triennio 2019/2022 
con opzione di rinnovo per il successivo triennio (2022/2025), fatta salva proroga per sei mensilità nelle more 
del riaffidamento del servizio - (Categoria di servizio: CPV 85321000-5 Servizi Sociali – Sotto categoria 
“Servizi assistenziali, educativi, di segretariato e supporto al lavoro”), fissando i requisiti di partecipazione, le 
modalità di partecipazione e di effettuazione della gara telematica, le prescrizioni per la redazione dell’offerta 
con i relativi criteri di valutazione, le modalità di aggiudicazione della fornitura con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 
95 del d.lgs. 50/16 e del perfezionamento del contratto.  
 
Lo sportello immigrati svolgerà la propria funzione sul territorio comunale di Bellaria Igea Marina e, nello 
specifico presso un locale ad uso ufficio, messo a disposizione dal Comune in Via Ricci n. 9; 
Il Servizio di “Mediazione culturale e linguistica sarà effettuato e garantito nelle scuole di ogni ordine e grado 
del territorio comunale del Comune di Bellaria Igea Marina. 
 
La gestione dei servizi in oggetto sarà affidata per il triennio 2019/2022  con opzione di rinnovo per un 
ulteriore triennio 2022/2025 (fatta salva proroga per sei mensilità nelle more del riaffidamento del servizio). 
 
L’appalto è soggetto alle disposizioni previste dal presente Disciplinare di gara, dal Capitolato Speciale, dalla 
Convenzione, dalle Regole del sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione e dal Bando di 
abilitazione MePa – Servizi,  predisposti da Consip (cc.dd. Documenti del Mercato elettronico):  
Bando “Servizi Sociali – Sotto categoria “Servizi assiste nziali, educativi, di segretariato e supporto al 
lavoro” ; 
 
Allegati: capitolato speciale d’appalto, disciplinare di gara, DGUE, modello di integrazione al DGUE, 
condizioni generali di contratto, regole del sistema di e-procurement, oltre quanto non regolato dalle clausole 
e disposizioni suddette, dalle norme e condizioni previste dal d.lgs. 50/16 (di seguito denominato anche 
Codice) e relative norme di attuazione. 
 
Le condizioni del contratto sono integrate e modificate dalle clausole del Capitolato speciale d’appalto e dal 
presente disciplinare, le quali prevarranno in caso di contrasto con quanto previsto dai cc.dd. Documenti del 
Mercato elettronico. 
 
Per il dettaglio delle prestazioni richieste si rinvia al capitolato speciale di appalto allegato al presente 
disciplinare. 
 
La procedura in oggetto è stata indetta con Determina a contrarre n.167  del 13 marzo 2019.  
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1. Stazione appaltante:  
 
COMUNE DI BELLARIA IGEA MARINA , Direzione Amministrativa, Piazza del Popolo n. 1, 47814 Bellaria 

Igea Marina (RN), Tel. 0541 - 343711 - Fax 0541 - 345844 , www.comune.bellaria.igea-marina.rn.it  

Responsabile Unico del Procedimento: U.O. Servizi alle persone dott.ssa Nicoletta Santini tel 0541 343720, 
mail: n.santini@comune.bellaria-igea-marina.rn.it  

Direttore dell’esecuzione dott.ssa Marina Fabbri, Ufficio Scuola tel. 0541 343797, mail: 

m.fabbri@comune.bellaria-igea-marina.rn.it  

 
2. Categoria di servizio: CPV 85321000-5 Servizi Sociali – Sotto categoria “Servizi assistenziali, educativi, 
di segretariato e supporto al lavoro”; 

3. Luogo di esecuzione : Comune di Bellaria Igea Marina. 

4. Durata : Il servizio avrà la durata di anni 3 (2019/2022) prorogabile al triennio successivo (2022/2025), 
fatta salva proroga per sei mensilità nelle more del riaffidamento del servizio.  
 
La stazione appaltante si riserva la facoltà insindacabile di procedere alla consegna sotto le riserve di legge 
con obbligo di iniziare il servizio nelle more di stipulazione del contratto, dopo il perfezionamento 
dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, c. 8 del D. Lgs. 50/2016. 

 
5. Valore complessivo stimato dell’appalto – OPZION I E RINNOVI 
 
La concessione dei servizi oggetto del bando, ai soli fini della determinazione del valore complessivo della 
concessione ha una valore indicativo annuo di €. 12.294,00 + IVA (Euro 
dodicimiladuecentonovantaquattro/00).  
Il valore complessivo, comprensivo dell’opzione per il rinnovo per il triennio successivo, proroga per sei 
mensilità nelle more del riaffidamento del servizio e quinto d’obbligo è pari a €.95.893,20 (Euro 
novantacinquemilaottocentonovantatre/20)  + IVA come da tabella eplicativa: 
 

VALORE DELL’APPALTO 
a) Valore annuale  €.12.294,00 (+IVA) 
b) Valore triennale (2019/2022) €.36.882,00 (+IVA) 
c) Valore triennale + proroga triennio successivo 
(2022/2025) 

€.73.764,00 (+IVA) 

d) Valore proroga per sei mesi nelle more del 
riaffidamento del servizio 

€.6.147,00 (+IVA) 

e) Valore quinto d’obbligo (1/5 dell’importo del 
contratto) = 20% di c+d  

€.15.982, 20 (+IVA) 

f) Valore complessivo = c+d+e  €.95.893,20 (+IVA) 
 
L’importo a base d’asta è di €. 36.882,00 (Euro tre ntaseimilaottocentoottantadue/00) + IVA. 
 
Ai sensi dell’art. 26 del D.lgs. 81/2008 e s.m.i. si specifica che il servizio in questione non prevede rischi 
esistenti nel luogo di svolgimento dei servizi, ulteriori rispetto a quelli specifici dell’attività dell’aggiudicatario; 
non vi sono rischi legati al luogo di lavoro per la stazione appaltante, derivanti dalle lavorazioni 
dell’aggiudicatario, non vi sono rischi derivanti da modalità di esecuzione particolari, pertanto, i rischi per la 
sicurezza da interferenze è pari a 0 e  non e’ necessaria la compilazione del DUVRI . 

Non sono ammesse offerte parziali o per singolo ser vizio. Il gestore ha quindi l’obbligo di 
organizzare e gestire sia il servizio “Sportello im migrati” e sia il servizio di “Mediazione linguisti ca 
nelle scuole del territorio comunale di Bellaria Ig ea Marina.  

6. Informazioni sul personale . 
 
Gli operatori dovranno avere comprovata esperienza nel settore e nella tipologia di servizi oggetto del 
presente disciplinare di gara. 
L’appaltatore dovrà fornire operatori esperti e multilingue individuati in relazione alle etnie maggiormente 
presenti sul territorio, con conoscenza delle realtà economiche, sociali e culturali dei paesi di provenienza. In 
tal senso non sarà necessaria la presenza contemporanea presso lo sportello di operatori che conoscano 
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tutte le lingue, ma l’appaltatore dovrà garantire la disponibilità di personale munito della conoscenza della 
lingua necessaria entro 10 giorni dalla istanza del Comune. Le lingue per le quali l’appaltatore dovrà 
garantire, nelle modalità suindicate, la disponibilità, sono le seguenti: 
albanese, ucraina, moldava, marocchina, cinese, sen egalese, macedone, rumena . 
Tali lingue corrispondono alle comunità straniere maggiormente presenti nel Comune di Bellaria Igea 
Marina. 
Per il servizio dello Sportello Immigrati si richiede obbligatoriamente l’impiego di almeno n. 1 avvocato 
iscritto al relativo Ordine con funzioni di consulenza legale. 
Del gruppo di lavoro dovrà far parte anche un esperto di sistemi telematici. 
Dovrà essere altresì individuato un referente coordinatore del servizio con titolo di studio adeguato ed 
esperienza nei settori dei servizi oggetto del bando. 
ll coordinatore è il referente unico per l’organizzazione e gestione dei servizi in convenzione e deve 
assicurare la sua reperibilità; ad esso i servizi sociali territoriali e l’ufficio di direzione dell’esecuzione si 
rivolgeranno per tutte le necessità relative all’espletamento del servizio. In caso di sua assenza o 
impedimento, l’aggiudicatario dovrà individuare un sostituto, comunicandone tempestivamente il nominativo 
al direttore dell’esecuzione. 
 
7. Procedura di gara e riferimenti normativi. 
 
Procedura negoziata per appalti di servizi di importo inferiore alla soglia di cui all’art. 35 del D.Lgs n. 50/2016 
esperita ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs n.50/2016, da aggiudicarsi secondo il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95 D.Lgs n. 50/2016) sulla base dei seguenti elementi: 
Offerta tecnica - Progetto di gestione= punteggio max 75 , Offerta economica = punteggio max 25 . 
 
8. Soggetti ammessi alla procedura 

La partecipazione alla gara è riservata ai sensi dell’art. 45 del D.lgs n. 50/2016 agli operatori economici in 
possesso dell’abilitazione al MEPA di Consip (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione – sito 
web: www.acquistinretepa.it ) attivi al bando Servizi Sociali – Sotto categoria “Servizi assistenziali, educativi, 
di segretariato e supporto al lavoro”, in possesso dei seguenti requisiti: 

8.1 Requisiti generali: 
 
a) l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del d. lgs. n. 50/2016; 
 
b) l’insussistenza della causa di esclusione di cui all’art. 53 co. 16 ter del D.lgs 165/2001 inerente il divieto di 
contrattare con la Pubblica Amministrazione per i soggetti privati che hanno concluso contratti o conferito 
incarichi di attività lavorativa o professionale ai soggetti indicati nel citato comma 16 ter nel triennio 
successivo alla cessazione del rapporto di pubblico impiego; 
 
c) gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al 
decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze 
del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso 
di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi 
(art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata 
ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010; 

 

d) l'insussistenza di ogni altra causa di incapacità o divieto a contrattare con la Pubblica Amministrazione, 
previste dalla normativa vigente.  
 
8.2 Requisiti di idoneità professionale : 
 
a) iscrizione al Registro delle imprese della CCIAA, sezione ordinaria del Registro delle imprese. 
per attività che consentono l’espletamento dei servizi oggetto della presente procedura;oggetto del servizio; 
le imprese aventi sede in uno Stato dell’Unione Europea diverso dall’Italia indicheranno gli organismi 
equivalenti, di cui all’allegato XVI del D.Lgs. 50/2016; 
d) per gli operatori associativi e tutti gli altri enti non societari (nel caso in cui non siano iscritti nella sezione 
ordinaria della camera di Commercio, in quanto pur esercitando un’attività economica commerciale questa 
non sia l’oggetto principale o esclusivo dell’ente) iscrizione al REA per attività che consentono 
l’espletamento dei servizi oggetto della presente procedura; 
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8. 3 Requisiti di capacità economico finanziaria: 
 

a) Fatturato minimo annuo complessivo non inferiore a 20.000,00 euro IVA  esclusa per ognuno degli ultimi 3 
esercizi finanziari disponibili. Il valore del fatturato minimo annuo sopra richiesto è indicato secondo 
proporzioni volte a consentire il contemperamento tra la più ampia partecipazione possibile di operatori 
economici qualificati e la maturazione, da parte degli stessi, di esperienze adeguate a rispondere alle 
aspettative dell’Amministrazione. Trova applicazione quanto previsto all’articolo 86, comma 4 del D.Lgs. 
50/2016. 

Il settore oggetto di comprova è quello dei servizi educativo-assistenziali, di integrazione sociale e servizi a 
supporto dell’accompagnamento e dell’orientamento al lavoro.  
 
 
8. 4 Requisiti di capacità tecnico professionale  
 
a) avere personale in numero e con capacità adeguati al servizio da svolgere ovvero almeno 2 unità; 
 
b) avere una adeguata esperienza professionale nell’esecuzione delle attività di cui al presente avviso 
comprovata dall’avere prestato in modo regolare nell’ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione 
dell’avviso almeno tre servizi di sportello immigrati e/o azioni di mediazione culturale in favore di enti pubblici 
intendendosi per regolare il servizio quando non si è dato luogo alla risoluzione del contratto per 
inadempimento del gestore e non sono state applicate penali di valore superiore al 5% dell’appalto 

E’ ammessa la partecipazione di soggetti raggruppati in conformità agli articoli 45, 47 e 48 del D.lgs n. 
50/2016. Non sono ammesse offerte in proprio e contemporaneamente, in raggruppamento di 
imprese/consorzio o in più di un raggruppamento di imprese o consorzio. In caso di raggruppamento 
temporaneo, i requisiti di capacità generale e tecnica devono essere integralmente posseduti da ciascuno da 
tutti i soggetti raggruppati per cui ognuno di essi dovrà rendere tali dichiarazioni.  

E’ ammesso avvalimento dei requisiti di capacità economico finanziaria e di capacità tecnico professionale, 
tutti i soggetti raggruppati e l’impresa ausiliaria devono essere iscritti sul Mepa al momento dell’invio degli 
inviti a RDO sul MEPA. 
 
9 Subappalto.  
 
Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare nei limiti del 
30% dell’importo complessivo del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in 
mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. La mancata indicazione non costituisce motivo di 
esclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto: 
 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice. 
 
10. Verifica dei requisiti di ordine generale e di idoneita’ professionale:  
 
Sarà eseguita solo sull’aggiudicatario secondo quanto indicato art. 36 comma 6/bis D.lgs n. 50/2016 e Linee 
Guida n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento 
dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione 
e gestione degli elenchi di operatori economici” Approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1097 del 
26 ottobre 2016 Aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 
1 marzo 2018, di seguito linee guida.  
 
11. Organo competente per le procedure di ricorso: 
 
Denominazione ufficiale : Tribunale Amministrativo per l’Emilia Romagna. 
Indirizzo postale: 40125 Bologna (BO) - Strada Maggiore, 53 , tel: +39 051341501 
Indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) Abilitata alla ricezione di copie informatiche degli atti 
depositati ex art.136 comma 2 c.p.a.: bo_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it 
termini di presentazione di ricorso: 30 giorni decorrenti dalla conoscenza del provvedimento. 
 
12. Modalità di presentazione dell’offerta: 
 
Si procederà alla creazione di una Richiesta di Offerta (RdO) con le modalità previste dal sistema MEPA di 
Consip. 
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L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Sistema in formato 
elettronico attraverso la piattaforma MEPA. 
 
La documentazione e l’offerta devono essere inviate  con modalità telematica e con firma digitale 
(documento informatico, duplicato informatico, copi a informatica di documento analogico) solo nei 
casi espressamente richiesti.  
 
La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata 
dal MEPA che consentono di predisporre:  
 
12.1) una busta virtuale contenente la documentazio ne amministrativa che attesta i requisiti e gli 
adempimenti del concorrente per partecipare alla ga ra;  
 
12.2) una busta virtuale contenente l’Offerta tecni ca o progetto gestionale; 
  
12.3) una busta virtuale contenente l’Offerta econo mica.  
 
L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio e pericolo del mittente per tutte le scadenze 
temporali relative alle gare telematiche: l’unico calendario e l’unico orario di riferimento sono quelli di 
sistema. 
 
Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti dal presente disciplinare, 
informando l’impresa con un messaggio di notifica e attraverso l’indicazione dello stato dell’offerta come 
“Rifiutata”. 
 
Qualora, entro il termine previsto, uno stesso operatore economico invii più offerte telematiche, sarà presa in 
considerazione ai fini della presente procedura solo l’ultima offerta telematica pervenuta che sarà 
considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedentemente inviata.  
 
Ai fini della valida partecipazione alla presente procedura selettiva, si precisa che: 
 

- tutti file allegati e/o costituenti l’offerta devono essere in formato pdf/A. 
- le dichiarazioni relative all’ammissione alla procedura, il DGUE, l’offerta tecnica e l’offerta economica 

devono essere sottoscritte a pena di esclusione con apposizione di firma digitale, rilasciata da un 
Ente accreditato presso il CNIPA/ DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale, dal rappresentante legale del 
concorrente o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso. 
In caso di procuratore, occorre indicare gli estremi della procura; 

 
- per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.Lgs. n.82/2005 nonché dalle 

regole tecniche e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale; in particolare, i 
concorrenti devono utilizzare a pena di esclusione un certificato qualificato non scaduto di validità, 
non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita, pertanto, a verificarne la corretta 
apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore. 

 
- alle dichiarazioni sottoscritte con firma digitale non occorre allegare la copia del documento di 

identità del sottoscrittore.  
 
Per quanto sopra, i concorrenti che intendono partecipare alla presente procedura, entro le 12 e 30 del  28 
marzo 2019 DEVONO far pervenire attraverso la piattaforma MEPA di Consip la seguente documentazione: 
 
12.1. Busta Virtuale A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRAT IVA  
 
La busta VIRTUALE A contiene i seguenti documenti: 
 
12.1.a) Documento di gara unico europeo DGUE  
 
Il concorrente compila il DGUE messo a disposizione nella documentazione di gara all’allegato n. 5,  
conforme allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016, 
secondo quanto di seguito indicato.  
 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e  sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore  
 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 



 
 

6 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la com pilazione della sezione D  
 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 
subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto  
 
Parte III – Motivi di esclusione  
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs n.50/2016 
(Sez. A-B-C-D). 
 
Parte IV – Criteri di selezione  
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la 
sezione «α» e compila anche: 
- la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 9.2 del 
presente disciplinare;  

- sezione b “Capacità economica e finanziaria” punto 2.a (fatturato specifico anno); 
- sezione C “Capacità Tecniche e professionali Punto 1.b (servizi specifici) 

Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 
 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano alla procedura in forma congiunta. 
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 
ovvero dall’’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate. 
- nel caso di consorzi cooperativi, consorzi artigiani e consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 
conto dei quali il consorzio concorre.  
 
Il DGUE deve essere sottoscritto digitalmente ai se nsi del Dlgs 82/2005 dal legale rappresentante 
dell’operatore economico. 
 
Nel caso in cui il DGUE sia firmato da un procuratore del legale rappresentante, oltre alla firma digitale del 
sottoscrittore deve essere allegata copia conforme all’originale della procura, oppure nel solo caso in cui 
dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la 
procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 
risultanti dalla visura CCIAA.  

 
12.1.b) Dichiarazione integrativa al DGUE e istanza  di partecipazione, sotto forma di dichiarazione 
sostitutiva di certificazione e atto di notorietà, da rendersi secondo l’allegato 3, con cui l’operato re 
integra il DGUE presentato sui punti:  
 
- la forma della partecipazione alla gara 
- dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice; 
- dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 
etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 
registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 
dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto 
conto: 
- dichiara che il sottoscritto e i soggetti in carica e cessati, per quanto di propria conoscenza, non sono 
incorsi in un motivo di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 50/; 
- dichiara le posizioni INPS /Inail /Altre casse  
- in caso di concordato con continuità aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 indica, 
ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE), indica gli estremi del 
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare 
rilasciati dal Tribunale competente nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un 
raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono 
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 
267. 
- rende le dichiarazioni sulle composizioni di consorzi/raggruppamenti/reti d’impresa/GEIE; 
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- rende la dichiarazione sull’obbligo di osservanza d ella la legge 6 febbraio 2006, n. 38 “Disposizioni 
in materia di lotta contro lo sfruttamento sessuale  dei bambini e la pedopornografia anche a mezzo 
Internet” per il personale impiegato nel servizio;  
- rende le dichiarazioni di cui alle legge n. 190/2012 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della 
corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione; 
-  accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione del contratto 
nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 
- rende le dichiarazioni sulla formulazione, rimuneratività e vincolatività per 180 giorni dell’offerta presentata; 
- si impegna, ai sensi dell’art. 30 comma 3 del D.Lgs n. 50/2016, al rispetto degli obblighi in materia 
ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle 
disposizioni internazionali elencate nell’allegato X  di cui al citato decreto; 
- rende le dichiarazioni sul personale ai sensi dell’art. 30 comma 4 del D.Lgs n. 50/2016; 
- rende le dichiarazioni ai fini della riduzione della cauzione provvisoria ai sensi dell’art. 93 comma 7 e 8 del 
D.Lgs n. 50/2016; 
 - rende le dichiarazioni sull’accesso agli atti della procedura e alle giustificazioni della propria offerta che 
saranno eventualmente richieste in sede di verifica di anomalia;  
- elegge domicilio e recapito per la procedura;  
- rende la dichiarazione di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/03, che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale viene resa la dichiarazione; 
 
LA DICHIARAZIONE deve essere sottoscritta digitalme nte ai sensi del Dlgs 82/2005 dal legale 
rappresentante dell’operatore economico. 
 
Nel caso in cui la dichiarazione sia firmata da un procuratore del legale rappresentante, oltre alla firma 
digitale del sottoscrittore deve essere allegata copia conforme all’originale della procura, oppure nel solo 
caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri 
rappresentativi risultanti dalla visura CCIAA.  

 
La dichiarazione deve essere presentata: 
 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano alla procedura in forma congiunta. 
- nel caso di aggregazioni di imprese  di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 
ovvero dall’’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate. 
- nel caso di consorzi cooperativi, consorzi artigiani e consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 
conto dei quali il consorzio concorre.  
 
In merito alle dichiarazioni relative ai requisiti generali di cui sopra si ricorda che: 
 
- la dichiarazione sulle condizioni di cui all’art.  80 comma 1 e 2 è resa omnicompresivamente dal 
legale rappresentante/ procuratore speciale riguard o tutti i soggetti indicati ai citati commi. E’ 
comunque facoltà del concorrente produrre singole d ichiarazioni sottoscritte da ciascuno dei 
soggetti cui la dichiarazione si riferisce corredat e da copia di documento di identità del 
sottoscrittore; 
 
- ai fini dell’art. art. 80 comma 1 D.Lgs n. 50/211 6: devono essere dichiarate tutte le condanne penali 
riportate nel casellario giudiziale per i reati di cui al citato articolo , ivi comprese quelle per le quali la 
persona fisica abbia beneficiato della non menzione.  
si chiarisce che la dichiarazione dell’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 1) per 
motivi legati a condanne penali, in forma singola o cumulativa, dovrà, a pena di esclusione, essere resa nei 
confronti  dei seguenti soggetti di cui all’art. 80 comma 3: titolare o del direttore tecnico, se si tratta di 
impresa individuale; di un socio o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci 
accomandatari o del direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; dei membri del 
consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza ivi compresi institori e 
procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di 
poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, 
ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di 
società o consorzio. n.b.: In caso di partecipazione da parte di una società di capitali con due soli soci in 
possesso ciascuno del 50% del capitale sociale, le dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 80,comma 1, 
lettere a), b), c), d), e), f), g) del D.Lgs. n. 50/2016, devono essere rese, pur in mancanza di un socio di 
maggioranza, in relazione ad entrambi i suddetti soci. 
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N.B. per quanto riguarda l’individuazione dei «memb ri del consiglio di amministrazione cui sia stata 
conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza», si rinvia al Comunicato del Presidente 
ANAC del 26 ottobre 2016 ad oggetto “Indicazioni alle stazioni appaltanti e agli operatori economici sulla 
definizione dell’ambito soggettivo dell’art. 80 del d.lgs. 50/2016 “ ove si indica come modello di riferimento i 
sistemi di amministrazione e controllo delle società di capitali disciplinati dal codice civile a seguito della 
 riforma introdotta dal D.lgs. n. 6/2003 e precisamente: 
1) sistema cd. “tradizionale” (disciplinato agli artt. 2380-bis e ss. c.c.), articolato su un “consiglio di 
amministrazione” e su un “collegio sindacale”; 
2) sistema cd. “dualistico”(disciplinato agli artt. 2409-octies e ss. c.c.) articolato sul “consiglio di gestione” e 
sul “consiglio di sorveglianza”; 
3) sistema cd. “monistico” fondato sulla presenza di un “consiglio di amministrazione” e di un “comitato per il 
controllo sulla gestione” costituito al suo interno (art. 2409-sexiesdecies, co. 1, c.c.). 
Pertanto, la sussistenza del requisito di cui all’art. 80, comma 1, del Codice deve essere verificata in capo: 

1. ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, nelle 
società con sistema di amministrazione tradizionale e monistico (Presidente del Consiglio di 
Amministrazione, Amministratore Unico, amministratori delegati anche se titolari di una delega 
limitata a determinate  attività ma che per tali attività conferisca poteri di rappresentanza); 

2. ai membri del collegio sindacale nelle società con sistema di amministrazione tradizionale e ai 
membri del comitato per il controllo sulla gestione nelle società con sistema di amministrazione 
monistico; 

3. ai membri del consiglio di gestione e ai membri del consiglio di sorveglianza, nelle società con 
sistema di amministrazione dualistico. 

Inoltre, il requisito in esame deve essere verificato in capo ai «soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di 
direzione o di controllo», intendendosi per tali i soggetti che, benché non siano membri degli organi sociali di 
amministrazione e controllo, risultino muniti di poteri di rappresentanza (come gli institori e i procuratori ad 
negotia),di direzione (come indipendenti o i professionisti ai quali siano stati conferiti significativi poteri di 
direzione e gestione dell’impresa) o di controllo (come il revisore contabile e l’Organismo di Vigilanza di cui 
all’art. 6 del D. Lgs. n. 231/2001 cui sia affidato il compito di vigilare sul funzionamento e sull’osservanza dei 
modelli di organizzazione e di gestione idonei a prevenire reati). In caso di affidamento del controllo 
contabile a una società di revisione, la verifica del possesso del requisito di cui all’art. 80, comma 1, non 
deve essere condotta sui membri degli organi sociali della società di revisione, trattandosi di soggetto 
giuridico  distinto dall’operatore economico concorrente cui vanno riferite le cause di esclusione. 

L'indicazione dei predetti nominativi, come indicato dal Comunicato del presidente dell’ANAC del 
26/10/2016, qualora non fornita dovrà essere integrata a richiesta della stazione appaltante a titolo di 
soccorso istruttorio. 
 
In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata 
completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata.  
 
La dissociazione dovrà essere dimostrata in gara con adeguata documentazione. 
L'esclusione non va disposta e il divieto non si applica quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando 
è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in 
caso di revoca della condanna medesima.-  
 
La dissociazione non diviene necessaria quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta 
la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca 
della condanna medesima. 
 
Se l’operatore economico si trova in una delle situazioni di cui all’art. 80 comma 1, limitatamente alle ipotesi 
in cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia 
riconosciuto l'attenuante della collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5, 
è ammesso a provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato 
o dall'illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al 
personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se la stazione appaltante ritiene che le misure di cui al 
comma 7 sono sufficienti, l'operatore economico non è escluso della procedura d'appalto; viceversa 
dell'esclusione viene data motivata comunicazione all'operatore economico. 
 
Se gli elementi indicati nel modello ai punti di cui sopra non sono noti al dichiarante e’ necessario che tali 
dichiarazioni siano rese dai singoli soggetti interessati (che allegheranno a tale dichiarazione anche il loro 
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documento di riconoscimento a pena di esclusione) come indicati all’art. 80 comma 3 d.Lgs n. 50/2016;. se il 
dichiarante non è in grado di reperire tali dichiarazioni dovrà rendere apposita dichiarazione in tale senso    
 
-ai fini dell’art. 80 comma 2,  non individuando la norma i soggetti nei cui confronti opera la causa di 
esclusione attinente alla presenza di cause di decadenza, sospensione e divieto derivanti da misure di 
prevenzione o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 84 del D.lgs. n. 159/2011, a differenza di 
quanto avveniva in vigenza dell’art. 38, comma 1, lett. b) del d.lgs. 163/06. Pertanto, in assenza di specifiche 
indicazioni, il motivo di esclusione di cui al comma 2, dell’art. 80 deve essere riferito ai soggetti che sono 
sottoposti alla verifica antimafia ai sensi dell’art. 85 del Codice Antimafia, così come indicato al Comunicato 
del Presidente del 26 ottobre 2016 ad oggetto “Indicazioni alle stazioni appaltanti e agli operatori economici 
sulla definizione dell’ambito soggettivo dell’art. 80 del d.lgs. 50/2016 “. 
 
-ai fini dell’art. 80 comma 4  si intendono gravi le violazioni che comportano un omesso pagamento di 
imposte e tasse superiore all'importo di cui all'articolo 48‐bis, commi 1 e 2‐bis, del decreto del Presidente 
della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle 
contenute in sentenze o atti amministrativi non più soggetti ad impugnazione. 
 
-ai fini dell’art. 80 comma 4  si intendono gravi le violazioni in materia contributiva e previdenziale ostative 
ostative al rilascio del documento unico di regolarità contributiva (DURC), fatto salvo che il divieto non si 
applica quando l'operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo 
vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, purché 
il pagamento o l'impegno siano stati formalizzati prima della scadenza del termine per la presentazione delle 
domande.  
 
-ai fini dell’art. 80 comma 5 lett c) rientrano tra i gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia l’integrità 
o affidabilità del concorrente rientrano: le significative carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di 
appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero 
confermata all'esito di un giudizio, ovvero hanno dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad 
altre sanzioni; il tentativo di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di 
ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, anche per negligenza, informazioni false 
o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione ovvero 
l'omettere le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di selezione.  
Si rinvia alle Linee guida n. 6, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti «Indicazione dei mezzi 
di prova adeguati e delle carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto che possano 
considerarsi significative per la dimostrazione delle circostanze di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. 
c) del Codice» di cui alla delibera ANAC n. 1293 del 16 novembre 2016.  
 
L’operatore economico partecipante dovrà dichiarare le misure decadenziali e/o risoluzioni 
contrattuali assunte nei suoi confronti anche da al tre Pubbliche Amministrazioni in modo da 
consentire alla Stazione appaltante di esprimere una valutazione sui precedenti dichiarati rispetto 
all’affidabilita del partecipante  
 
-ai fini dell’art. 80 comma 5 lett d) si ha conflitto d’interesse quando il personale di una stazione appaltante 
o di un prestatore di servizi che, anche per conto della stazione appaltante, interviene nello svolgimento 
della procedura di aggiudicazione degli appalti e delle concessioni o può influenzarne, in qualsiasi modo, il 
risultato, ha, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro interesse personale 
che può essere percepito come una minaccia alla sua imparzialità e indipendenza nel contesto della 
procedura di appalto o di concessione. In particolare, costituiscono situazione di conflitto di interesse quelle 
che determinano l'obbligo di astensione previste dall'articolo 7 del decreto del Presidente della Repubblica 
16 aprile 2013, n. 62 ai sensi del quale il. Il dipendente si astiene dal partecipare all'adozione di decisioni o 
ad attivita' che possano coinvolgere interessi propri, ovvero di suoi parenti, affini entro il secondo grado, del 
coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale, ovvero, di 
soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa pendente o grave inimicizia o rapporti di 
credito o debito significativi, ovvero di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o 
agente, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, societa' o stabilimenti di cui sia 
amministratore o gerente o dirigente. Il dipendente si astiene in ogni altro caso in cui esistano gravi ragioni di 
convenienza. Sull'astensione decide il responsabile dell'ufficio di appartenenza. 
 
-ai fini dell’art. 80 comma 5 lett e ) si ha distorsione della concorrenza derivante dal precedente 
coinvolgimento degli operatori economici nella preparazione della procedura d'appalto quando un offerente 
abbia fornito documenti di gara  o abbia altrimenti partecipato alla preparazione della procedura di 
aggiudicazione dell'appalto, fatti salvo che in caso di consultazione preventiva l'amministrazione 
aggiudicatrice adotti misure adeguate per garantire che la concorrenza non sia falsata dalla partecipazione 
del candidato o dell'offerente stesso. 
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12.1.c) Pass OE:  
I soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCpass 
accedendo all’apposito link sul portale ANAC (www. Anticorruzione.it/Servizi/AVCpass) secondo le istruzioni 
ivi contenute.  
Dopo la registrazione al servizio AVCpass occorre indicare a sistema il CIG della procedura di affidamento a 
cui si intende partecipare. Il Sistema rilascia un “Pass OE “ che deve essere inserito nella documentazione 
di gara. Il PassOE rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi da 
parte delle stazioni appaltanti. Ogni operatore economico, soggetto alla verifica dei requisiti di partecipazione 
alla gara,  un proprio Pass OE secondo le modalità indicate dall’A.V.C.P./A.N.A.C. Per maggiori informazioni 
o per la risoluzione di eventuali problematiche contattare il contact- center di A.V.C:P./A.N.A.C. al numero 
verde gratuito 800-896936 e all’indirizzo mail : support_center@anticorruzione.it 

il DOCUMENTO “PASSOE”  generato dal sistema AVCPass comprova la registrazione al servizio per la 
verifica del possesso dei requisiti e deve essere stampato firmato e inserito nella busta della 
documentazione amministrativa. In caso di partecipazione plurima (Raggruppamenti di imprese, consorzi, 
ecc.) il Pass OE deve essere firmato congiuntamente da tutte le mandanti/associate/consorziate ed 
eventuali ausiliarie prima di inviarlo alla Stazione Appaltante. Il PASSOE è presupposto affinché l’operatore 
economico possa essere verificato attraverso il sistema AVCpass. la mancata inclusione del suddetto 
documento nella busta contenente la documentazione amministrativa non costituisce causa di esclusione. 
(Cfr. FAQ AVCP in materia di Contratti Pubblici , FAQ AVCpass H.8). La mancata allegazione del Pass OE o 
la presentazione di un Pass OE non conforme comporta l’obbligo per il concorrente di regolarizzare o 
presentare il Pass OE . 

 
12.1.d):Verifica dei requisiti di ordine generale, di idoneita’ professionale, capacita’ economica e 
finanziaria, capacita’ tecnica e professionale:  
Ai sensi dell’art. 81 e 36 comma 5 e per quanto previsto dal comma 13 dell’art. 216 del D.Lgs. 50/2016, la 
Stazione Appaltante verifica i requisiti di carattere generale e tecnico professionale tramite la Banca Dati 
Nazionale dei Contratti Pubblici, istituita presso l’Autorità, mediante il sistema AVCPass. 
 
Per la comprova dell’iscrizione in registri e albi per i quali non esista un collegamento diretto con il sistema 
AVCpass, il concorrente inserisce la relativa documentazione nel sistema AVCpass. 
 
Per la comprova dei requisiti economico-finanziari: referenze bancarie e fatturato sono comprovate mediante 
copie conformi delle attestazioni bancarie e delle  fatture che riportano in modo analitico le prestazioni 
svolte, inserite nel sistema AVCpass. 
 
Per la comprova del requisito del servizio specifico: 
a) in caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici, mediante una delle 
seguenti modalità: - originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, 
con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; - copia conforme del contratto 
unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo richiesto; - dichiarazione del concorrente 
contenente l’oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il relativo importo, il nominativo del contraente 
pubblico e la data di stipula del contratto stesso unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo 
richiesto.  
b) In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: - 
originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione; - originale o copia autentica dei contratti unitamente a originale o 
copia conforme delle fatture relative al periodo richiesto.  
 
Tutti i documenti sopra menzionati sono inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti. 
 
12.1.f) Garanzia provvisoria a corredo dell’offerta : 
Ai sensi dell'art 93 comma 1° del D.lg sn. 50/2016 è richiesta, a pena di esclusione, per la partecipazione 
alla presente procedura, garanzia provvisoria pari al 2% dell’importo a base d’asta (triennio 2019/2022) di 
€.36.882,00 (Euro trentatremilaottocentoottantadue/00)  e, quindi, ammontante a €. 737,64 (Euro 
settecentotrentasette/64) . 

La cauzione, in favore del Comune Committente di Bellaria Igea M arina , può essere costituita, a scelta 
dell'offerente nei seguenti modi: 
 
-bonifico (UNICREDIT BANCA S.P.A., Codice IBAN: IT68C02008677100000001292677 con la causale 
“CAUZIONE PROVVISORIA APPALTO PER LA GESTIONE DELLE FIERE DEL COMUNE DI BELLARIA 
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IGEA MARINA PER IL TRIENNIO 2019/2021 CON OPZIONE DI RINNOVO PER IL TRIENNIO 
SUCCESSIVO), allegando copia della relativa ricevuta 
-Assegno circolare o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso 
una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore 
dell'amministrazione aggiudicatrice.  
-Titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o presso 
le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore dell’Autorità; il valore deve essere al corso del giorno del 
deposito; 
-Fideiussione bancaria o polizza assicurativa con validità di 180 giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta. La garanzia fidejussoria deve essere conforme agli schemi previsti dal Decreto del Ministero 
delle Attività Produttive n. 123 del 12.03.04, e deve essere opportunamente integrata con le disposizioni di 
cui all’art. 93 comma 4 del D.Lgs 50/2016 e cioé: prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del 
cod.civ.e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La 
fideiussione dovrà contenere tutti gli elementi necessari alla valida costituzione del rapporto contrattuale tra 
fideiussore e impresa (quali, a titolo esemplificativo,  data di stipula ed operatività, sottoscrizione in originale 
del fideiussore e dell’impresa) al fine di evitare che il fideiussore sollevi eccezioni al momento della richiesta 
di escussione della polizza .   
 
L'importo della garanzia può essere ridotto nel caso in cui sussistano le condizioni previste al comma 7 
dell'art. 93.  
 
A tal fine il concorrente dovrà indicare nell'istanza quali delle condizioni sussistono fra le seguenti:  
 
Condizione % riduzione 
a) possesso della certificazione del sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 rilasciata da organismi 
accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 
45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000 

riduzione 50% 

 
b) microimprese, piccole e medie imprese e raggruppamenti di 
operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da 
microimprese, piccole e medie imprese.  

Per definizione di «microimprese, piccole e medie imprese», si rinvia 
alla Raccomandazione n. 2003/361/CE della Commissione del 6 
maggio 2003. In particolare, sono medie imprese le imprese che 
hanno meno di 250 occupati e un fatturato annuo non superiore a 50 
milioni di euro, oppure un totale di bilancio annuo non superiore a 43 
milioni di euro; sono piccole imprese le imprese che hanno meno di 
50 occupati e un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo 
non superiore a 10 milioni di euro; sono microimprese le imprese che 
hanno meno di 10 occupati e un fatturato annuo oppure un totale di 
bilancio annuo non superiore a 2 milioni di euro;  

 

riduzione 50% non cumulabile con 
lett.a)  

c.1) possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione 
e audit (EMAS) ai sensi del regolamento CE n. 1221/2009 del 
Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009 
 

Riduzione 30% 
cumulabile con lett.a) 

c.2) possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI 
EN ISO 14001 (alternativa alla c.1) 
 

Riduzione 20% 
cumulabile con lett.a) 

d) possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 
50% del valore dei beni e servizi oggetto del contratto, del marchio di 
qualità ecologica dell'Uncione europea (Ecolabel UE) ai sensi del 
regolamento CE n. 66/2010 del Parlamento europeo e del Consiglio, 
del 25 novembre 2009 

Riduzione 20% 
cumulabile con lett.a)  
cumulabile con lett. b) 
 

e) sviluppo di inventario di gas ad effetto serra ai sensi della norma 
UNI EN ISO 14064 – 1 o un'impronta climatica (carbon footprint) di 
prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067 

Riduzione del 15%  
cumulabile con lett.a) o b) 
cumulabile con lett.a) o b) + c.1)  
cumulabile con lett.a) o b) + c.2) 
cumulabile con lett.a) o b) + c.1) 
+d) 
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cumulabile con lett.a) o b) + c.2)+ 
d)  
 

g) possesso del rating di legalità e rating di impresa o della 
attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo 
n. 231/2001 o di certificazione social accountability 8000, o di 
certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e della 
salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di 
certificazione UNI CEI EN ISO 50001 riguardante il sistema di 
gestione dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di 
operatività in qualità di ESC (Energy Service Company) per l'offerta 
qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori economici in 
possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di 
gestione della sicurezza delle informazioni 

 

Riduzione del 30%  
Non cumulabile con altre riduzioni  

 
Nel caso l’operatore intenda avvalersi delle riduzioni di legge, segnala con dichiarazione sostitutiva di 
certificazione e atto di notorietà il possesso del requisito dante titolo alla riduzione e lo documenta nei modi 
prescritti dalle norme vigenti.  
 
In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione suc cessiva deve essere calcolata sull’importo che 
risulta dalla riduzione precedente. 
 
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione dovuta ad ogni fatto 
riconducibile all'affidatario o all'adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 
84 e 91 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159. 

Indipendentemente dalla modalità di costituzione, la cauzione provvisoria deve essere accompagnata, a 
pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 
provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, qualora l'offerente risultasse 
affidatario. 

Tale impegno non deve essere presentato nel caso di  microimprese, piccole e medie imprese e ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costi tuiti esclusivamente da microimprese, piccole e 
medie imprese. 

14.1.g) In caso di aggiudicazione: l’aggiudicatario è tenuto alla costituzione di: 

• garanzia definitiva  conforme al combinato disposto di cui agli artt. 93 e 103 del D.lgs n. 50/2016  

• polizza assicurativa RCT/RCO  per le attività svolte, che preveda la copertura di ogni rischio di 
responsabilità civile per danni arrecati a persone o cose dal proprio personale nell’espletamento 
della gestione per tutta la durata dell’appalto. Nel caso di polizze, anche annuali rinnovabili, il 
concessionario dovrà presentare al Comune copia dell’avvenuto pagamento del premio o altra 
documentazione probatoria della validità della polizza e polizza RCT/RCO  

 
12.1.h) Procura :  
Nel caso in cui l’offerta economica e le dichiarazioni richieste vengano sottoscritte da procuratore speciale, 
dovrà essere allegato, a pena di esclusione , l'atto di procura in forma di originale o copia autentica firmati 
digitalmente; a pena di esclusione non saranno accettate procure che non abilitino espressamente il 
procuratore a presentare l’offerta . 
 

12.1.i) Solo per i CONCORRENTI IN RAGGRUPPAMENTO TE MPORANEO 

In aggiunta alla documentazione di cui ai punti pre cedenti, i raggruppamenti temporanei non ancora 
costituiti dovranno produrre una dichiarazione sott oscritta congiuntamente dai soggetti che si 
costituiranno in raggruppamento attestante (da rend ersi secondo l’Allegato 6):  
a.l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
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b.l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 
temporanei ; 
 
c.il tipo di raggruppamento (orizzontale o verticale  )e, ai sensi dell'art 48, comma 4, del Codice le parti del 
servizio o della fornitura che saranno eseguite dai  singoli operatori economici riuniti . 
Tutti gli operatori economici raggruppati devono es sere iscritti e abilitati sul MEPA –  Bando Servizi  
Sociali – Sotto categoria “Servizi assistenziali, e ducativi, di segretariato e supporto al lavoro”.  

 
12.1.l) Solo nel caso di AVVALIMENTO  
 
In conformità a quanto stabilito dall’art. all’art. 89 del D.Lgs 50/2016 i concorrenti che intendono far ricorso 
all’avvalimento dovranno produrre nella busta virtuale amministrativa specifica documentazione per cui 
dovranno essere presentati, a pena di esclusione: 

 
-dichiarazione di avvalimento  sottoscritta digitalmente congiuntamente dall’impresa ausiliata e dall’impresa 
ausiliaria , in cui si indicano i requisiti oggetto di avvalimento, da rendersi secondo il modello Allegato 8 ; 

 
-dichiarazione dell’impresa ausiliaria , sottoscritta digitalmente in cui il legale rappresentante dell’impresa 
ausiliaria dichiara il possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D.lgs n. 50/2016, da rendersi, per quanto di 
pertinenza secondo gli allegati 5 e 4 (DGUE e D ichiarazione di integrazione DGUE) . 

 
-il contratto, in originale o dupilicato informatico o copia informatica, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 
obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti ed a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto. Tali requisiti e risorse dovranno essere dettagliatamente indicati (a titolo 
esemplificativo: personale, mezzi, risorse finanziarie ecc.). 
 
In caso di ricorso all’avvalimento dovranno essere specificate, a pena di esclusione, in modo 
dettagliato le risorse umane, le attrezzature, l’or ganizzazione che vengono messe a disposizione per 
l’esecuzione dell’appalto. 
 
L’ausiliaria deve essere iscritta ed abilitata la M EPA per il bando Servizi Sociali – Sotto categoria 
“Servizi assistenziali, educativi, di segretariato e supporto al lavoro”. 
 
12.2. Busta virtuale B: OFFERTA TECNICA (PROGETTO D I GESTIONE). 

Nella “busta B”, che riporti la dicitura “OFFERTA TECNICA (PROGETTO DI GESTIONE)  deve essere 
contenuta l’offerta tecnica (Progetto di gestione), sviluppata e articolata secondo i criteri di attribuzione del 
punteggio previsti dal presente disciplinare di gara. 

In ordine alla valutazione del progetto di gestione verranno attribuiti massimo punti 75. 

All’interno della busta deve essere inserito il PROGETTO DI GESTIONE dei Servizi “Sportello Immigra ti” 
e “Mediazione culturale e linguistica nelle scuole del territorio comunale”,  sotto forma di RELAZIONE 
GENERALE, che esponga per ciascun servizio e il più dettagliatamente possibile l’offerta gestionale, 
sviluppata e articolata in tanti capitoli quanti sono i criteri oggetto di valutazione e contenente l’illustrazione 
delle modalità di svolgimento dei servizi richiesti. 
Si consiglia pertanto di sviluppare la relazione seguendo l’ordine dei criteri indicati al punto 13.2. 
 
Tale relazione non dovrà superare le 12 facciate di testo numerate in formato A4, scrittura Arial, carattere 
11, interlinea 1 e massimo 50 righe, allegati compresi, inclusi i curricula. Le parti di relazione eccedenti le 12 
facciate non saranno valutate dalla commissione anche se contenenti elementi soggetti a valutazione. 
Dall’offerta tecnica non deve risultare alcun elemento che possa rendere palese, direttamente o 
indirettamente l’offerta economica.  
L’offerta tecnica non puo’ comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o altro a 
carico dell’ ente committente per cui sotto il profilo economico l’importo contrattuale determinato in base 
all’offerta economica resta insensibile alla predetta offerta tecnica. L’offerta tecnica non puo’ contenere 
elementi proposti sotto condizione di variazione di prezzo. 
 
Le proposte contenute nelle dichiarazioni di offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di 
aggiudicazione faranno parte delle prestazioni contrattuali. L’offerta tecnica dell’aggiudicatario costituisce 
pertanto obbligazione contrattuale specifica, senza ulteriori oneri per il Comune di Bellaria Igea Marina ed 
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integra automaticamente la documentazione progettuale posta a base di gara compreso il capitolato 
speciale d’appalto. 
 
In materia di accesso agli atti di gara ai sensi dell’art. 13 comma 5 lett.a) del D.Lgs 163/06 e per gli effetti  
dell’art. 79 comma 5 quater del D.Lgs 163/06 l’offerente indica le parti dell’offerta tecnica che costituiscono 
segreti tecnici o commerciali motivandolo espressamente. L’individuazione deve essere precisa e cioe’ 
occorre indicare espressamente quali parti della propria offerta siano meritevoli di tutela della riservatezza  e 
deve essere motivata e comprovata. Con la presente disposizione di gara si intende assolto l’obbligo di 
comunicazione di cui all’art. 3 del D.P.R.184/06 e con la sopraindicata specificazione da parte del 
concorrente si intende esercitata la facoltà di cui all’art. 3 comma 2 del D.P.R. 184/06. 

La relazione potrà essere accompagnata da tutta la documentazione che il concorrente ritenga utile per 
illustrare la proposta. 

12.3) Busta C: OFFERTA ECONOMICA. 
 
L’offerta economica è espressa  come valore al ribasso sul prezzo complessivo triennale a  carico del 
Comune - base d’asta di € 36.882,00,  al netto di I va , oneri da interferenza lavorativa pari a 0 
 
l’offerta economica deve altresì contenere, pena l’esclusione non sanabile in sede di soccorso 
istruttorio ,  
 
► la stima dei costi aziendali relativi alla salute e d alla sicurezza sui luoghi di lavoro  (su base annua)  
di cui all’art. 95, comma 10 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa 
dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. La 
stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa l’adeguatezza dell’importo in sede di eventuale 
verifica della congruità dell’offerta. I costi vanno inseriti  nel medesimo modulo di offerta messo a 
disposizione  dal sistema MEPA:   
 
► la stima dei costi della manodopera (su base annua) , ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice. La 
stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 
5, lett. d) del Codice o in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta oppure prima 
dell’aggiudicazione, ovvero se il costo del personale è inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle 
apposite tabelle di cui all'articolo 23, comma 16, o a  trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla 
legge o da fonti autorizzate dalla legge.  
 
Non essendo possibile inserire tale costo nel medes imo modulo di offerta messo a disposizione  dal 
sistema MEPA, il concorrente dovrà indicare tali co sti con specifica e separata dichiarazione da 
inserire  nella documentazione di gara come dichiar azione allegata all’offerta economica da rendersi 
secondo l’allegato 7. 
 
L’offerta economica deve essere datata e, a pena di esclusione, sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante del concorrente o da suo procuratore.  
 
L’offerta economica deve essere sottoscritta, pena l’esclusione dalla procedura, da tutti i soggetti che 
costituiranno il concorrente. Nel caso in cui il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario o GEIE 
sia costituito, è sufficiente la sottoscrizione da parte del legale rappresentante dello stesso raggruppamento 
temporaneo o il consorzio ordinario o GEIE. in caso di raggruppamenti temporanei d’impresa da tutte le ditte 
facenti parte del raggruppamento. 
 
Sono nulle le offerte condizionate, quelle per persona da nominare o senza l'indicazione esplicita del prezzo 
offerto.  
 
Non sono  ammesse offerte pari o in aumento sul pre zzo a base d’asta.   
 
Saranno considerate dopo la virgola le cifre decimali espresse fino alla seconda cifra decimale arrotondata 
all’unità superiore  qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.  
 
Ciononostante in sede di eventuale giudizio sull’anomalia dell’offerta verrà valutato se il costo del personale 
è inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di cui all'articolo 23, comma 16, o a  
trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge. 
 
L’offerta economica deve essere datata e, a pena di esclusione, sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante del concorrente o da suo procuratore.  
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L’offerta economica deve essere sottoscritta, pena l’esclusione dalla procedura, da tutti i soggetti che 
costituiranno il concorrente. Nel caso in cui il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario o GEIE 
sia costituito, è sufficiente la sottoscrizione da parte del legale rappresentante dello stesso raggruppamento 
temporaneo o il consorzio ordinario o GEIE. in caso di raggruppamenti temporanei d’impresa da tutte le ditte 
facenti parte del raggruppamento. 
 
Sono nulle le offerte condizionate, quelle per persona da nominare o senza l'indicazione esplicita del prezzo 
offerto.  
 
13) Contenuto e criteri di valutazione dell’offerta . 
 
L’affidamento sarà determinato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 
95 D.Lgs. 50/2016, per un massimo di 100 punti da valutarsi, da parte della Commissione Giudicatrice, sulla 
base dei criteri di valutazione di seguito descritti e con l'attribuzione dei punteggi ad essi relativi: 
 

A ELEMENTO QUANTITATIVO (ECONOMICO) 
 

Max 25 PUNTI  

B ELEMENTO QUALITATIVO(TECNICO) 
 

Max 75 PUNTI 
 

 (A) + (B) TOTALE  Max 100 PUNTI 
 
13.1 valutazione dell’offerta economica: 
 

Il punteggio relativo al fattore economico è attribuito con il metodo della PROPORZIONALITA’ INVERSA 
(INTERDIPENDENTE) di cui alle formule della piattaforma di eprocurement Acquisti in Rete  secondo la 
seguente formula: 
Al ribasso (in funzione del prezzo): PEi = PEmax X  Pmin 
                                                                           Pi 
dove: 
PEi: punteggio del concorrente iesimo 
PEmax: massimo punteggio attribuibile 
Pmin: prezzo più basso tra quelli offerti in gara 
Pi: prezzo offerto dal concorrente iesimo 
 

 
13.2 valutazione dell’offerta tecnica: 

 
I punteggi dell’offerta tecnica, essendo afferenti a parametri qualitativi, verranno immessi manualmente in 
piattaforma dalla commissione di gara, e non calcolati in automatico dal sistema. 
 
Il Manuale d’uso del Sistema di e-Procurement per le Amministrazioni MePA - Procedura di acquisto tramite 
RdO aggiudicata all’offerta economicamente più vantaggiosa, prevede infatti che in presenza di 
caratteristiche tecniche non valutabili automaticamente dal Sistema CONSIP e della necessità di assegnare 
punteggi, questi ultimi devono essere lasciati in carico alla Commissione all’uopo nominata e disciplinati 
all’interno della  documentazione allegata alla RdO.  
 
Gli elementi valutati sono: 
 
B.1 Proposta di organizzazione e gestione operativa  dei servizi  

 Max punti 40 
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Criteri motivazionali In conformità alla bozza di convenzione il progetto deve 
indicare le risorse messe a disposizione in termini di mezzi, 
attrezzature ed individuare le modalità organizzative e di 
svolgimento dei servizi al pubblico                                                                               
con particolare riferimento a:  

• modalità di accoglienza; 

• modalità di lettura dei bisogni e predisposizione di 
strumenti informativi/formativi idonei;  

• descrizione articolata delle modalità operative dei 
servizi e dell’organizzazione complessiva del personale 
addetto (orari, turnazioni, sostituzione, formazione e 
aggiornamento del personale, descrizione delle singole 
attività); 

• modalità di svolgimento dell’attività di coordinamento 
dell’intero servizio; 

• modalità di interfaccia e verifica sistematica con  
l’ufficio direzione dell’esecuzione; 

• modalità di monitoraggio del servizio e strumenti per 
documentare l’attività realizzata e per la verifica della 
qualità ed il raggiungimento degli obiettivi. 

• Collaborazioni con la rete dei servizi sociali territoriali. 
 
Sarà oggetto della migliore valutazione la proposta che risulti 
più adeguata ed efficace. 
 

 
 

B.2  
Personale dedicato Max punti 25 

Criteri motivazionali 
In conformità al capitolato il progetto deve indica re la 
composizione dello staff dedicato ai servizi, il nu mero, 
professionalità ed esperienza degli operatori dedic ati, e 
obbligatoriamente il legale ed il coordinatore referente del 
servizio, di cui devono esser allegati curriculum per la pa rte 
dei titoli di studio, esperienze professionali e li vello di 
conoscenza delle lingue richieste per i servizi. 
Sarà oggetto della migliore valutazione il gruppo di lavoro che  
risulti più completo ed adeguato in termini di competenze e 
professionalità proposte.  

 

 

B.3 Proposta di servizi complementari e integrativi  Max punti 10 

 
Si intendendo eventuali prestazioni di beni o servizi non 
richieste a norma di capitolato ma proposte dal concorrente 
nella propria offerta ad integrazione, ampliamento e 
miglioramento del servizio, non comportanti oneri economici 
aggiuntivi a carico del comune committente, con partciolare 
attenzione alla attivazione di specifiche iniziative in 
collaborazione con altri soggetti privati impegnati nel sociale e 
presenti sul territorio comunale. 
Sarà oggetto della migliore valutazione la proposta che risulti 
più appropriata ai servizi richiesti. 

 

 Punteggio complessivo  
Max punti 75 

 

Clausola di sbarramento : Data la natura del servizio, si richiede uno standard alto di qualità. Si procederà 
pertanto, ai sensi dell’art.95, comma 8, del D.Lgs. 50/2016, all’esclusione del concorrente che non avrà 
raggiunto, relativamente all’offerta tecnica, il punteggio minimo di 40 punti su 75. 

 

 



 
 

17

Si precisa che:  

• La mancanza nell’offerta tecnica dello sviluppo dei punti non costituirà motivo di inammissibilità 
dell’offerta, ma comporterà, nell’ambito della valutazione della parte dell’offerta tecnica cui la 
mancanza si riferisce, l’attribuzione di un punteggio pari a zero. 

• La determinazione del punteggio per l’offerta tecnica, relativo a ciascun operatore economico 
offerente, e, per ogni sub criterio, avverrà, utilizzando il metodo aggregativo-compensatore (per 
come definito dall’all. P del dpr 207/2010 e dalla Linea guida ANAC n. 2, di attuazione del D.lgs. 18 
aprile 2016, n. 50, recanti “Offerta Economicamente più vantaggiosa), sulla base della seguente 
formula: C(a)=Σn [Wi * V(a)i] . In particolare i coefficienti della prestazione dell’offerta (a) rispetto al 
requisito (i) variabile tra zero ed uno saranno determinati attraverso la media dei coefficienti variabili 
tra zero ed uno attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari sulla base di una valutazione 
graduata sulla seguente scala di giudizi: 

insufficiente 0,00 

Appena sufficiente  0,30 

sufficiente 0,40 

Più che sufficiente  0,50 

discreto 0,60 

Più che discreto  0,70 

buono  0,80 

Più che buono  0,90 

ottimo  1 

 

I commissari potranno assegnare punteggi intermedi. La Commissione di gara avrà la più ampia ed 
insindacabile facoltà di richiedere ai concorrenti, per iscritto o con audizione, le precisazioni che riterrà 
necessarie in merito alla documentazione che essi presenteranno, al fine di pervenire ad una corretta 
valutazione della stessa, senza che il concorrente alteri in alcun modo il contenuto dell’offerta.  

Per l’attribuzione del punteggio tecnico saranno co nsiderate dopo la virgola le cifre decimali 
espresse fino alla seconda cifra decimale arrotonda ta all’unità superiore  qualora la terza cifra 
decimale sia pari o superiore a cinque.  
 

Una volta determinato il punteggio attribuito ad ogni concorrente, per ogni sub elemento formante il 
punteggio per l’elemento qualitativo, non si darà luogo ad alcuna riparametrazione  in quanto i criteri di 
valutazione dell’offerta tecnica ed economica sono suddivisi in una serie analitica di sub elementi tali da 
rendere del tutto adeguata e proporzionata la relativa valutazione senza necessità di riparametrare i singoli 
punteggi e i punteggi complessivi. 

 
L’offerta tecnica deve essere datata e, a pena di esclusione, sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante del concorrente o dal suo procuratore.  
 
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente, pena l’esclusione dalla procedura, da tutti i soggetti 
che costituiranno il concorrente. Nel caso in cui il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario o 
GEIE sia costituito, è sufficiente la sottoscrizione digitale da parte del legale rappresentante dello stesso 
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raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario o GEIE. in caso di raggruppamenti temporanei 
d’impresa da tutte le ditte facenti parte del raggruppamento. 
 
A pena di esclusione, dall’offerta tecnica non deve risultare alcun elemento che possa rendere palese, 
direttamente o indirettamente l’offerta economica. L’offerta tecnica non puo’ comportare alcun maggior 
onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o altro a carico degli enti committenti per cui sotto il profilo 
economico l’importo contrattuale determinato in base all’offerta economica resta insensibile alla predetta 
offerta tecnica. L’offerta tecnica non puo’ contenere elementi proposti sotto condizione di variazione di 
prezzo. 
 
Le proposte contenute nelle dichiarazioni di offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di 
aggiudicazione faranno parte delle prestazioni contrattuali. L’offerta tecnica dell’aggiudicatario costituisce 
pertanto obbligazione contrattuale specifica, senza ulteriori oneri per il Comune di Bellaria Igea Marina ed 
integra automaticamente la documentazione progettuale posta a base di gara ed il contratto sottoscritto 
secondo le regole dell’e-procurement . 
 

14) Accesso agli atti dell’offerta tecnica . 
 
In materia di accesso agli atti di gara ai sensi dell’art. 53 comma 5 lett.a) del D.Lgs 50/2016, qualora il 
candidato non intenda autorizzare l’accesso relativamente alle specifiche parti della propria offerta tecnica 
che contengono segreti tecnici o commerciali, opponendo espresso diniego, l’offerente indica con separata 
dichiarazione da inserire nella busta B) le parti dell’offerta tecnica che costituiscono segreti tecnici o 
commerciali motivandolo espressamente. L’individuazione deve essere precisa e cioe’ occorre indicare 
espressamente quali parti della propria offerta siano meritevoli di tutela della riservatezza  e deve essere 
motivata e comprovata. Con la presente disposizione di gara si intende assolto l’obbligo di comunicazione di 
cui all’art. 3 del D.P.R.184/06 e con la sopraindicata specificazione da parte del concorrente si intende 
esercitata la facoltà di cui all’art. 3 comma 2 del D.P.R. 184/06. 

Risulterà aggiudicatario il soggetto che conseguirà  il punteggio complessivamente più alto, 
rappresentato dalla somma del punteggio relativo al l’offerta economica con il punteggio riferito 
all’offerta tecnica. 

 
15) Soccorso istruttorio .  
 
Ai sensi dell'art. 83 comma 9 del D. Lgs. 50/2016, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità 
essenziale degli elementi e dell'istanza di partecipazione possono essere sanate tramite la procedura del 
soccorso istruttorio. Il soccorso istruttorio è attivato su disposizione dell’Autorità di gara al termine della 
seduta/e di valutazione della documentazione di cui alla busta virtuale “A”. La Stazione Appaltante 
assegnerà al concorrente un termine di 1 giorno lavorativo, perchè siano rese, integrate o regolarizzate le 
dichiarazioni/elementi necessari, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
 
Il concorrente sarà escluso dalla procedura di gara in caso di mancata regolarizzazione nei termini 
assegnati, o nell’ipotesi in cui l'operatore economico risponda entro i termini alla richiesta di soccorso 
istruttorio, ma dalla risposta stessa emergano elementi che configurano la mancanza sostanziale dei 
requisiti di accesso (sia di ordine generale che per quelli di carattere economico-finanziario e tecnico-
organizzativo) e/o di una condizione necessaria richiesta a pena di esclusione. 
 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta [ad 
esempio: garanzia provvisoria, pagamento a favore dell’Autorità, contratto di avvalimento aventi data certa 
anteriore alla data di scadenza delle offerte, etc.] 
 
Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del DLgs 50/2016 ultima parte costituiscono irregolarità essenziale non sanabili 
con il soccorso istruttorio le carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del 
contenuto o del soggetto responsabile della stessa, ovvero quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica. 
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16) Modalità di espletamento della RDO.  
 
La fase di ammissione verrà effettuata in seduta pubblica telematica, con apertura della busta “A” 
documentazione amministrativa alle ore 13.30 del giorno 28 marzo 2019.  
  
In quella sede sarà verificata la correttezza formale della documentazione pervenuta nella Busta A, sarà 
esaminata la documentazione stessa e definito il procedimento relativo all’eventuale soccorso istruttorio; se 
non vi è ricorso al soccorso istruttorio, si procede alla conseguente ammissione alla fase successiva. 
 
Se del caso, l'Autorità di gara all'attivazione del soccorso istruttorio, sospendendo l'esito della verifica per i 
concorrenti interessati e assegnando loro il termine ivi indicato per la regolarizzazione. L’autorità di gara 
potrà sospendere la seduta, fissando la data della seduta successiva, ovvero procedere con le operazioni di 
gara ammettendo con riserva i concorrenti interessati alla regolarizzazione, disponendone in ogni caso la 
comunicazione ai concorrenti.  
 

A prosecuzione della stessa seduta di apertura della procedura, se non sospesa, o, in caso di sospensione, 
in altra seduta comunicata successivamente a mezzo sistema (comunicazioni con i fornitori) o pec , si 
insedierà la Commissione Giudicatrice che procederà poi all’apertura in seduta pubblica telematica della 
busta “B – offerta tecnica” e alla verifica della regolarità formale dell’offerta tecnica. 
 
La Commissione Giudicatrice sarà nominata (in conformità a quanto stabilito dall’art. 77 del D. Lgs 50/2016), 
successivamente alla scadenza del termine ultimo di presentazione delle offerte e sarà composta da tre 
commissari.  
 
L'atto di nomina della Commissione giudicatrice e i curricula dei suoi componenti saranno pubblicati sul sito 
del Comune di Bellaria Igea Marina, www.comune.bellaria-igea-marina.rn.it – alla sezione  “Amministrazione 
trasparente” /Bandi & Avvisi)  
 
Di seguito la Commissione Giudicatrice, in una o più sedute riservate, procederà, per tutti i concorrenti 
ammessi, alla valutazione delle rispettive offerte tecniche e all’attribuzione dei relativi punteggi, secondo 
quanto indicato nel presente bando, formalizzando lo svolgimento delle sedute riservate in uno o più verbali.  
 
Il provvedimento che determina le ammissioni/non ammissioni all'esito delle valutazioni dei requisiti 
effettuate nel corso della fase inerente la verifica della documentazione amministrativa sarà pubblicato entro 
i successivi due giorni sul sito del Comune di Bellaria Igea Marina ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs n. 50/2016. 
Contestualmente alla pubblicazione ne verrà dato avviso ai concorrenti non ammessi mediante PEC ai sensi 
dell'art. 76 comma 3 del d. lgs. n. 50/2016.  
 
Al termine della valutazione delle offerte tecniche, si procederà alla terza seduta pubblica telematica di gara. 
L’apertura della busta potrà avvenire anche nella stessa seduta oppure in altra seduta la cui data/ora sarà 
preventivamente comunicata come sopra indicato. 
 
L’attivazione della seduta pubblica consente agli operatori offerenti di visualizzare i documenti di offerta 
pervenuti oltre ai punteggi tecnici. 
 
Attribuiti i punteggi all’offerta economica, sarà chiusa la graduatoria e mostrata la classifica. 
 
Nel caso di offerte con uguale miglior punteggio, sarà considerato miglior offerente chi avrà ottenuto il miglior 
punteggio relativamente all’offerta tecnica; in caso di ulteriore parità si procederà all’individuazione del 
miglior offerente mediante sorteggio. 
 
Eventuali modifiche delle date di seduta pubblica, anche dovute a difficoltà tecniche legate al 
funzionamento del sistema che rendano non effettuab ile la seduta, saranno comunicate ai 
concorrenti a mezzo sistema (comunicazioni con i fo rnitori) o tramite PEC all’indirizzo di posta 
elettronica certificata indicata dall'operatore eco nomico con preavviso di giorni uno .  
 
All’esito delle operazioni di cui ai punti precedenti si procederà all’aggiudicazione provvisoria.  
 

Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo il Comune di Bellaria Igea Marina né 
all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre i concorrenti sono vincolati fin dal momento della 
presentazione dell’offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua 
presentazione. 
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Il Comune di Bellaria Igea Marina si riserva: 

- la facoltà di non aggiudicare il servizio se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto e senza che da detta circostanza i concorrenti possano accampare alcun 
diritto al riguardo; 

- di procedere o non procedere all’aggiudicazione in presenza di una sola offerta ritenuta valida; 
- la facoltà di applicare le disposizioni di cui all’art. 110 del D.Lgs. 50/2016. 

 
17) Informazioni finali. 
 
Ai sensi dell’art. 32, comma 10, lett. b), del D.lgs. n. 50/2016 esclusa l’applicazione del termine dilatorio di 35 
giorni per la stipula del contratto. 
 
Il contratto, composto dall'offerta tecnica ed economica dell’operatore economico Abilitato e dal Documento 
di Stipula dell'Unità ordinante, è disciplinato dalle "Condizioni Generali di Contratto e dal Capitolato Speciale 
d’Appalto allegati al bando MePa denominato “Servizi Sociale – Sotto categoria “Servizi assiste nziali, 
educativi, di segretariato e supporto al lavoro”  oltre che dalle norme contenute nella documentazione 
predisposta dal Comune di Bellaria Igea Marina CAPITOLATO SPECIALE E DISCIPLINARE, le quali 
prevalgono su quelle generali. 
 
La stipula del contratto avverrà attraverso la procedura informatica del mercato elettronico e attraverso 
l'accesso al link "dati e documenti di stipula". In tale sede saranno gestiti tutti i dati e i documenti richiesti per 
perfezionare il contratto, e, in particolare, l'invio del documento di stipula firmato digitalmente. 
 
Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla piattaforma e contiene i dati della RDO inviata 
e i dati dell'offerta aggiudicata in via definitiva. 
 
Il Contratto è assoggettato ad imposta di bollo ai sensi dell'articolo 2 della tariffa, prima parte allegata al DPR 
642/1972. Il pagamento dell'imposta di bollo è a carico del fornitore aggiudicatario, dovrà avvenire prima 
della stipula del contratto secondo le modalità previste dalla normativa vigente in materia. 
 
L'impresa aggiudicataria dovrà pertanto provvedere ad inviare i documenti richiesti in tempo utile. 
 
In caso di mancata stipula del contratto per causa imputabile all'aggiudicatario o nel caso di irregolarità tali 
da determinare un’incapacità a contrarre con la pubblica amministrazione, l'Ente pubblico si riserva la facoltà 
di revocare l'affidamento incamerando il deposito cauzionale provvisorio e fatto salvo in ogni caso il 
risarcimento del danno in misura pari alla differenza di offerta  fra il primo ed il secondo in graduatoria, oltre 
alla denuncia all’Autorità di vigilanza. Si procederà a rideterminare l’aggiudicazione a favore dell’operatore 
economico che segue in graduatoria 
 
Il Comune committente si riserva la facoltà insindacabile di consegnare il servizio in via d’urgenza nelle more 
di sottoscrizione del contratto ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 32 comma 8 ultimo periodo del D.lgs n. 
50/2016, in quanto necessita attivare le iscrizioni. 
 
18) Comunicazioni e informazioni inerenti la proced ura. 
 
Le comunicazioni e le ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara o sul contenuto 
del servizio oggetto di gara, deve essere formulata, entro il termine indicato nella RDO, tramite l'apposita 
area " Comunicazioni" prevista dal Sistema di e- Procurement della Pubblica amministrazione, ovvero a 
mezzo pec ( pec@pec.comune.bellaria-igea-marina.rn.it ) con quesiti inviati a: 
 
-per chiarimenti di natura tecnico/amministrativa: Dott.ssa Nicoletta Santini, tel 0541/343720, mail: 
n.santini@comune.bellaria-igea-marina.rn.it 
 
-per chiarimenti sulle modalità di gara: Dott.ssa Monica Tassinari, tel 0541/343725, mail: 
m.tassinari@comune.bellaria-igea-marina.rn.it 
 
Le informazioni e chiarimenti di interesse generale saranno inseriti nell’area comunicazioni dell’RDO. 
 
19) Allegati alla RDO: fanno parte integrante e sos tanziale della presente RDO:  
 

- Allegato 1 -  Capitolato speciale di appalto; 

- Allegato 2 – Disciplinare di gara; 
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- Allegato 3 – Quadro economico 

- Allegato 4 - DGUE; 

- Allegato 5  - Dichiarazione di integrazione DGUE 

- Allegato 6 - Dichiarazione di impegno a costituire RTI; 

- Allegato 7 - Dichiarazione integrativa offerta econ omica sul costo del personale; 

- Allegato 8 - Dichiarazione Avvalimento 

 
20) Riservatezza. 
 
Nel rispetto dei principi e delle disposizioni sulla protezione dei dati personali e sulla tutela della riservatezza 
stabiliti dal Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e dal Regolamento europeo in materia di protezione 
dei dati personali 2016/679, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e 
correttezza nella piena tutela dei diritti delle imprese concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei 
dati ha la finalità di consentire lo svolgimento della presente gara e la successiva stipula e gestione del 
contratto d'appalto. E’ facoltà dell’impresa fornire i dati richiesti; in caso di omessa o incompleta indicazione 
di dati, l’impresa sarà esclusa dalla gara, fatto salvo quanto previsto in materia di soccorso istruttorio; i dati 
sono trattati dalla stazione appaltante Comune di Bellaria Igea Marina e dagli enti committenti; ambito di 
comunicazione/diffusione: uffici interni alla P.A. interessati al procedimento e, a richiesta e nel rispetto delle 
norme sul diritto di accesso agli atti amministrativi, altre P.A, imprese partecipanti alla gara, terzi interessati. 


